附件：

[bookmark: _GoBack]工作总结与计划模板

×××2021年上半年工作总结及下半年工作计划

一、2021年上半年工作总结
正文

二、2021年上半年特色工作
1.
2.
3.
……

三、2021年下半年工作计划
1.内容：     完成时间：
2.内容：     完成时间：
3.内容：     完成时间：
……

四、2021下半年重点工作
1.内容：     完成时间：
2.内容：     完成时间：
3.内容：     完成时间：
……

