附件1           

南京医科大学康达学院（连云港校区）物资申、采购流程
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凡列入政府采购且达到政府采购目录标准的均须按规定报送政府采购。特殊原因无法上报政府采购的，由主管部门说明原因，分管院领导批准后纳入院内招标，≥100万元的项目须上报院务会决定。





学院成立由监察、财务、资产职能部门相关专家和使用部门人员组成的物资采购招标小组按《南医大康达学院（连云港校区）招标投标管理办法》负责物资采购招投标工作，并根据项目分门别类进行办理。





公开招标：凡一次性采购≥5万元的项目须进行院内公开招标。且单（套）价≥1万元的仪器设备须由使用部门填写《大型仪器设备购置可行性论证报告》表，并按表格设定项目完成相关内容。





询价加商务谈判：凡一次性采购0.3—5万元的项目，可采用询价加商务谈判方式，由使用单位和采购职能部门两人以上共同完成采购任务。





邀标加竞争性谈判：教学、科研所需且时间性、专业性较强的试剂、药品等非库存物资的采购，可采用邀标加竞争性谈判方式，由主管部门牵头组织相关人员与供应商谈判，确定折扣率，一次性采购≥5万元的物资项目须招标小组人员参加。原则上以最低价中标。





单一来源采购：凡只能从特定供应商处采购，或原采购的后续维修、零配件供应或补充，必须向原供应商采购的才能采用此方式，实行前须加以说明。





图书、教材采购：应参照《南京医科大学图书、教材采购招投标管理办法》执行，原则上可以采用邀标加竞争性谈判方式进行。








财务办确认经费是否落实。





项目分管院领导审批后（一次性采购价＜0.3万元可自行采购）交资产办办理，由资产办按《南京医科大学康达学院（连云港校区）物资采购管理办法》分门别类进行办理。





验收、登记、造册：物资到货后，职能部门应组织相关人员进行验收并填写《家具、设备、器材验收报销单》，完成固定资产登记、造册。





申购部门提出物资申购需求并填写《物资申购（领）单》。





注：《南京医科大学康达学院（连云港校区）物资申购（领）单》、《南京医科大学康达学院（连云港校区）大型设备购置可行性论证报告》、


《南京医科大学康达学院（连云港校区）家具、设备、器材验收报销单》均可从康达学院（连云港校区）网站上下载


家具、设备、器材验收报销单
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